
Zmluva o spracovani a vedeni mzdovej a personSlnej agendy
(PAM)

uzatvorend podl'a 951 zdkona t. 40/7964 Zh. Obiiansky zdkonnik v platnom zneni
medzi timito zmluvnlimi stranam j

DodAvatel':

Odberatel':

Mesto Zilina
so sidlom Mstj: N6mestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina
ICO: 00 321 796
v mene kond Ing. Igor Choma, prim6tor
bankov6 spojenie: Prima banka Slovensko. 6.S.,
0330353001/5600
(dhlej tieZ len ako ,,dodiivatel"')

a

Ziikladn5 Skola Slovensk'ich dobrovol'nikov
Sidlo: Slovenskr/ch dobrovolhikov L22/7, OlO 03
ICO: 37812980

2itina

dislo ti dtu

L2217,
Z ilin a

(2)

(3)

(1)

Statut6rny zdstupca: 14gr. M6ria Lupt;ikovii, riaditelka skoly
bankov6 spojenie: Prima banka Slovensko, a.s., 6islo ddtu 8703572001/5600
(d'alej tiei len ako ,,odberatel^')

6l5nok 1
Predmet zmluvy

Doddvatel'sa zavazuje Ze za podmienok dojednanlich v tejto zmluve zabezpeti komplexn6
spracovanie mzdovej a person6lnej agendy pre zamestnancov odberatel'a a spracuje podl,a
nSvrhu odberatelh spisanie pracovnlich zmljv a platovich dekr6tov v nadv6znosti na
splnen6 podmienky platov'/ch stupiov a platovich tried.
Rozsah..prdc a sluiieb poskytnutich dodaivatelbm v prospech odberatel,a je dohodnuti tak,
aby .reipe.ktoval platn6 prdvne predpisy Slovenskej republiky upravuj(ce problematiku,
ktord tvori predmet tejto zmluvy.

6l5nok 2. Doba platnosti zmluvy

Tdto zmluva sa uzatv5ra na dobu neurEitf.
Platnost _zmluvy sa konii pisomnou dohodou dod6vatel,a a odberatel,a, pisomnlim
odstripen[m od zmluvy alebo pisomnou vfpovedbu. Zmluvu m6ie vypovedaf kioraikolvek
zmluvnS strana aj bez uvedenia d6vodu.
Pri ukonieni zmluvy vipovedbu zmluva zanikii uplynutim 1-mesadnej vipovednej lehoty,
ktord zaiina plynrl( od prv6ho dfia mesiaca nasleduj0ceho po mesiaci, v ktorom boia
dorufen6 pisomnii vlipoved'druhej zmluvnej strane.

6l5nok 3
Miesto vikonu

Miestom vikonu 6innosti plnenia predmetu zmluvy je sidlo doddvatel,a.
Dodiivatel'sa zavdzuje 

. 
doklady, ekonomicki a persondlnu agendu uchoviivaf v sidle tak,

aby bol zabezpefenf pristup k mzdovej a persondlnej agende pre odberatelh.

atanok 4
Rozsah a obsah predmetu plnenia

Spracovanie mzdovlich a persondlnych ndleiitosti odberatel'a:
a) odberatel' predkladii dodiivatelbvi doklady na spracovanie mzdov'/ch n6leiitosti
priebe:ne, najnesk6r vsak do 3. kalend5rneho dfia nasledujrlceho po z(dtovanom mesiaci

(1)
(2)

(1)
(2)

(1)



b) odberatel' predklad6 dod6vatel'ovi podklady na vypracovanie pracovnich zmluv' resp'

platovich dekr6tov Priebe:ne,
c) dodavatel vypracuje pracovn6 zmluvy resp. platove dekr6ty priebe:ne pri splneni doby

pLr" pr" pristuinv piatovi stupeh jednotlivich zamestnancov odberatel'a a odosiela ich na

icnvdtenie'itatut6rnemu z5stupcovi odberatel'a a na zabezpeienie podpisu opr5vnenou

osobou,ji aoo5vatet vedie vsetku predpisanri mzdovrl agendu a prisluini persondlnu

16r,, 
".,-""u.ir, 

prJttuou prihlaSky a odhtaSky do poistovni, pripravuje v,/'kazy tri'kajrice sa

rnloor"l iguliv poZadovan6 piistuSnVmi riradmi, pripravuje podkladv P* h14:911"

o zameitn6iani obdanov so zniienou pracovnou schopnostou, predklada. zostavy sluzlace

na roziatovanie miezd a odvodov do poistn,l'ch fondov, spracovanych pouzitym aplrkacnym

programom
!j-i"Ja"it"r zabezpedi po ukondeni kalenddrneho roka vietky mzdov6 ndle:itosti

zamestnancom odberatel'a, ktorlim je spracov6vanS mzdovd a person6lna agenda'

r2) Doddvatel,sa zaviizuie dodrziavaf vieobecne zSviizn6 pr6vne predpisy, dojednania tejto
'-' i*ir"V u bud" ru riadi( prvotnlim podkladmi odberatel'a odovzdanimi ku diu l]zatvorenia

f"it" lrl*v, o.iSimi pisbmnimi pokynmi, zdpismi a.dokladmi ikoly na statut6rnej Irovni
a vviadreniami verejnoprdvnych orgSnov a organiz6cii'

t:l O"i3rit"i;1" "pr*""n'7 ioZaOo-va( predlo)enie dokladov a nevyhnutn'/ch informScii

ootrebnVch bre plnenie predmetu teito zmluvy od odberatel'a'
rar Siii.ii " iil""Iii I ";l"iii"=ti' 

oJavan,Tcn 
' 

vf konov je dodSvatel' povinnV zabezpeai(

s ndleZitou starostlivostou a odbornos{ou, v s[lade so zdujmami odberatel'a

(5) Dodiivatel,bude spracivat osobn6 ldaje zamestnancov odberatel'a v rozsahu: titul, meno,

oriezvisko. d6tum a miesto narodenij, rodn6 iislo, trva16 a prechodn6 bydlisko' itdtna
prisluinost, idaje o prdceneschopnosti, udaje o terpani dovolenky a 

'erpani 
pracovneho

iolnu, i,ouj" o neospravedlnenlich absencidch, idaje o blizkych pribuznfch zamestnanca

;b";"td;; pokial su tieto podmienkou pre priznanie pefra2n6ho plnenia zamestnancovi'

; p*;;;V;h pohybliv,ich i nepohyblivich zloik1ch mzdY, potvrdenie o priiceneschopnosti

i#"itnun.u,' poivrdeni o oietrovani tlena rodiny, potvrdeni o n5v6teve ikoly, dokladov

ovfastnej svadbe, potvrdeni o Lidasti na pohrebe 
. 
blizkeho pribuzn6ho, pripadne 1n'l'ch

OolraJov, ktorlimi sri zamestnanci odberatel'a povinni preukazovat svoje peia-Zn6 n6roky'

fol o"JJ""t.rr OraL rpra.i,uut poskytnut6 osobn6 Udaje v mene odberatel'a viludne za l6elom

spracivania miezd zamestnancom odberatel'a.

tzl doJeua[i oude osobn6 idaje zamestnancov odberat€l'a sprac va( na svojom persondlnom
' ' p"tituti, ktorf nie je pripojen6 k verejnej sieti. Dod6vatel'bude preberaf osobn6 [daje od

odberatel'a a jej zamestnancov vo svojom sidle.
(e) DLd6vatef ie 

'povinny dodr7iavat mlianlivos( o vietkich zdle:itostiach, s ktorimi sa

obozn6mi u stiui.losti so svojou 6innostou pre odberatel'a. V,/nimku tvoria pripady, kedy m6

dodSvatet ziikonnI povinnost o uveden!'ch skutoanostiach informova( or96ny 6inn6

v trestnom konani alebo pripad, ak ho odberatel'od tejto mltanlivosti oslobodi'
(9) Dod6vatel' sa zavdzuje, :e neposkytne mzdov6 a persondlne podklady tretej osobe

a nesm ie ich zverejnit.

al6nok 5
ias plnenia

(1) Dod6vatel'sa zavazuje, ie spracuje a dod6 podklady k mesainej ihrade miezd vtermine
do 15. kalend6rneho dria nasledujUceho mesiaca.

(2) Dodr:iavanie terminov je z5visl6 od riadneho a vdasn6ho spolup6sobenia odberatel'a. Po

dobu omeskania odberatel'a s poskytovanim spolup6sobnosti nie je dod6vatel'v omeikani
s plnenim povinnosti dodat predmet zmluvy v dojednanom termine'

( 1)

(2)

(3)

atSnok 6
zodPovednos( za vadY

DodSvatel, zodpoved5 za kvalitu a sprSvnost predmetu zmluvY, za spr6vnost vyhotovenich
miezd za aktuillny mesiac a za vedenie personalistiky zamestnancov'
DodSvatel' nezodpoved6 za sprdvnost predloienlich dokladov nevyhnutnich k plneniu

predmetu tejto zmluvy tikaj[cich sa ich vecnej, formdlnej a pr6vnej str6nky'
'oJarut"f nlroOpoveOS'ra 

-vady, 
ktor6 boli sp6soben6 pou:itim podkladov prevzatich od

odberatel,a a dodSvatel' ani pri vynaloZeni vietkej starostlivosti nemohol zistit ich

,"rnoO""it, pripadne na fiu odbeiatel'a upozornil a ten trval na pou:iti odovzdanfch
podkladov.



(4) Dodavatel' nezodpovedd za Skody vzniknute odberatelbvi, ak ich pridinou je nepredlo:enie
alebo nespristupnenie dokladov a inform6cii potrebnich k plneniu predmetu tejto zmluvy,
resp. ak ich predlo:enie alebo spristupnenie nie je vykonan6 nadas v s[lade s podmienkami
dohodnutvmi v dl. 4 ods. 1 pism. a) tejto zmluvy.

al6nok 7
Z5verein6 ustanovenia

(1) Tiito zmluva nadobrjda platnos( podpisom itatutdrnych z5stupcov oboch zmluvnich str.in
a Idinnos( diom nasledujricim po dni jej zverejnenia v zmysle q 47a Obaianskeho
zdkon nika.

(2) Prdva a povinnosti ddastnikov zmluvy, kto16 nie sd upraven6 v obsahu tejto zmluvy sa
spravujrl prisluinlimi ustanoveniami Obdianskeho zdkonnika a ostatnich v5eobecne
zivdznilch prdvnych pred pisov.

(3) Dorudenim akichkolvek pisomnosti na zdklade tejto zmluvy alebo v s[vislosti s touto
zmluvou sa rozumie dorudenie pisomnosti doporuiene poStou s dorudenkou, dorudenie
kuri6rom alebo osobn6 dorudenie prisludnej zmluvnej strane. Za deti doruaenia pisomnosti
sa povaZuje aj deh, v ktori zmluvn.i strana, ktord je adresStom, odoprie doruaovani
pisomnost prevziat alebo, v ktorf mdrne uplynie najmenej desa(dhovei riloind doba pre
vyzdvihnutie si z6sielky na poite, dorufovanej poitou zmluvnej strane, alebo v ktorv je na
z6sielke doru6ovanej postou zmluvnej strane, preukizatelhe zamestnancom poSty
vyznaden5 pozn6mka, )e ,,adres6t sa ods(ahoval", ,,adres5t je nezn5my" alebo ind
pozndmka podobn6ho vliznamu. Pre potreby doruiovania prostrednictvom posty sa pou:ijri
adresy zmluvnfch strdn uveden6 pri identifikacnich idajoch zmluvnlich str6n v rivode tejto
zmluvy, ibaie odosielajIcej zmluvnej strane adresdt plsomnosti ozndmil novl adresu
trval6ho pobytu, sidla, pripadne inLi adresu urienI na dorudovanie pisomnosti; v takomto
pripade je pre doruaovanie rozhodujica novd adresa riadne ozn6menS zmluvnej strane
pred odosielan im pisom nosti,

(4) TLito zmluvu je mo:n6 menit len na zdklade obojstrannej pisomnej dohody vyhotovenej vo
forme datovan6ho a fislovan6ho dodatku k zmluve podpisan6ho Statutiirnymi zdstupcami
oboch zmluvnVch str6n.

(5) Tiito zmluva sa vyhotovuje v ityroch rovnopisoch, z ktorich kaid,i md platnost origindlu.
Doddvatel' obdrii dve vyhotovenia zmluvy a odberatel'dve vyhotovenia.

(6) Zhotovitel'a objedndvatel'vyhlasujt, :e si ttto zmluvu preiitali, jej obsahu porozumeli a na
znak toho, ie obsah tejto zmluvy zodpovedS ich skutodnej a slobodnej v6li, ju podpisali.

v 2irine dia I.(...1,.il.(!..... V 2iline d ria
rl r'.,h/,

Za doddvatel'a: Za od beratel'a:

. t1...1. !..u!l.l.r
Inq. Iqor Ctroma r/ V
Prim6tor I

''.'...,.''...',',.',',,,./.
Mgr. M6ria Lu ptaikdv5
riaditelka ikoly
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Diilurn lMeno, pr c:.risko

Pri!u,lnosl irnarLcnLi ur)eri.rl
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DiitL,rn M,.no,priezvisko
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