Zmluva o spracovani a vedeni mzdovej a personalnej agendy
(PAM)

uzatvorena podla §51 zékona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zédkonnik v platnom zneni
medzi tymito zmluvnymi stranami

Dodavatel”: Mesto Zilina 5
so sidlom MsU: Namestie obeti komunizmu 1, 011 31 Zilina
ICO: 00 321 796
v mene kona Ing. Igor Choma, primator

bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s., ¢&islo actu
0330353001/5600
(dalej tiez len ako ,dodavatel™)
a
Odberatel': Zakladna skola Slovenskych dobrovol'nikov 122/7, Zilina

Sidlo: Slovenskych dobrovolnikov 122/7, 010 03 Zilina

1CO: 37812980

Statutarny zastupca: Mgr. Méria Luptakova, riaditelka skoly

bankové spojenie: Prima banka Slovensko, a.s., ¢islo Gétu 8703572001/5600
(dalej tiez len ako ,odberatel™)

Clanok 1
Predmet zmluvy

(1) Dodavatel sa zavazuje ze za podmienok dojednanych v tejto zmluve zabezpedi komplexné
spracovanie mzdovej a personalnej agendy pre zamestnancov odberatela a spracuje podla
navrhu odberatela spisanie pracovnych zmllv a platovych dekrétov v nadvédznosti na
splnené podmienky platovych stupfiov a platovych tried.

(2) Rozsah prac a sluzieb poskytnutych doddvatelom v prospech odberatela je dohodnuty tak,
aby redpektoval platné pravne predpisy Slovenskej republiky upravujlce problematiku,
ktora tvori predmet tejto zmluvy.

Clanok 2
Doba platnosti zmluvy

(1) Tato zmluva sa uzatvara na dobu neuréitd.

(2) Platnost zmluvy sa konéi pisomnou dohodou dodavatela a odberatela, pisomnym
odstupenim od zmluvy alebo pisomnou vypovedou. Zmluvu médZe vypovedat ktorakolvek
zmluvna strana aj bez uvedenia dévodu.

(3) Pri ukongeni zmluvy vypovedou zmluva zanikd uplynutim 1-mesaénej vypovednej lehoty,
ktora zacina plyndt od prvého dna mesiaca nasledujliceho po mesiaci, v ktorom bola
dorucena pisomna vypoved druhej zmluvnej strane.

Clanok 3
Miesto vykonu

(1) Miestom vykonu ¢innosti plnenia predmetu zmluvy je sidlo dodavatela.
(2) Dodavatel' sa zavazuje doklady, ekonomick( a persondinu agendu uchovavat v sidle tak,
aby bol zabezpeleny pristup k mzdovej a personalnej agende pre odberatela.

Clanok 4
Rozsah a obsah predmetu plnenia

(1) Spracovanie mzdovych a persondlnych nalezitosti odberatela:
a) odberatel' predkladd dodavatelovi doklady na spracovanie mzdovych naleZitosti
priebeZne, najneskdr viak do 3. kalendarneho dia nasledujliceho po z(étovanom mesiaci



b) odberatel’ predkladad dodavatelovi podklady na vypracovanie pracovnych zmlliv, resp.
platovych dekrétov priebezne,

c) dodavatel vypracuje pracovné zmluvy resp. platové dekréty priebezne pri spineni doby
praxe pre prislu$ny platovy stupef jednotlivych zamestnancov odberatela a odosiela ich na
schvalenie &tatutdrnemu zastupcovi odberatela a na zabezpelenie podpisu opravnenou
osobou,

d) dodavatel vedie vsetku predpisani mzdovi agendu a prisluénd  personalnu
dokumentéciu, predklada prihlasky a odhlasky do poistovni, pripravuje vykazy tykajluce sa
mzdovej agendy pozadované prislusnymi uradmi, pripravuje podklady pre hlasenie
o zamestnavani obtanov so zni¥enou pracovnou schopnostou, predklada zostavy sliziace
na rozG&tovanie miezd a odvodov do poistnych fondov, spracovanych pouzitym aplikacnym
programom

e) dodavatel zabezpei po ukonceni kalendarneho roka véetky mzdové nalezZitosti
zamestnancom odberatela, ktorym je spracovdvana mzdova a personalna agenda.

(2) Dodavatel sa zavézuje dodrziavat vSeobecne zavazné pravne predpisy, dojednania tejto
zmluvy a bude sa riadit prvotnym podkladmi odberatela odovzdanymi ku dfiu uzatvorenia
tejto zmluvy, dalsimi pisomnymi pokynmi, zépismi a dokladmi Skoly na Statutarnej urovni
a vyjadreniami verejnopravnych organov a organizacii.

(3) Dodavatel je opravneny pozadovat predloZenie dokladov a nevyhnutnych informacii
potrebnych pre plnenie predmetu tejto zmluvy od odberatela.

(4) Odborné C&innosti a naleZitosti dodavanych vykonov je dodavatel povinny zabezpedit
s nalezitou starostlivostou a odbornostou, v stlade so zaujmami odberatela.

(5) Dodavatel bude spractivat osobné tdaje zamestnancov odberatela v rozsahu: titul, meno,
priezvisko, datum a miesto narodenia, rodné ¢&islo, trvalé a prechodné bydlisko, Statna
prislugnost, (daje o praceneschopnosti, tudaje o gerpani dovolenky a Cerpani pracovného
volna, udaje o neospravedinenych absenciach, udaje o blizkych pribuznych zamestnanca
odberatela, pokial su tieto podmienkou pre priznanie pefazného plnenia zamestnancovi,
o priznanych pohyblivych i nepohyblivych zloZkach mzdy, potvrdenie o praceneschopnosti
zamestnanca, potvrdeni o oSetrovani ¢lena rodiny, potvrdeni o navsteve Skoly, dokladov
o vlastnej svadbe, potvrdeni o Ulasti na pohrebe blizkeho pribuzného, pripadne inych
dokladov, ktorymi st zamestnanci odberatela povinni preukazovat svoje pefiazné naroky.

(6) Dodavatel bude spractvat poskytnuté osobné idaje v mene odberatela vylu¢ne za ucelom
spractivania miezd zamestnancom odberatelfa.

(7) Dodavatel bude osobné Udaje zamestnancov odberatela spractivat na svojom personalnom
poditadi, ktory nie je pripojené k verejnej sieti. Dodavatel bude preberat osobné udaje od
odberatela a jej zamestnancov vo svojom sidle.

(8) Dodavatel je povinny dodrziavat micanlivost o vSetkych zaleZitostiach, s ktorymi sa
oboznami v stvislosti so svojou &innostou pre odberatela. Vynimku tvoria pripady, kedy ma
dodévatel zadkonn( povinnost o uvedenych skutocnostiach informovat organy cinné
v trestnom konani alebo pripad, ak ho odberatel od tejto mi¢anlivosti oslobodi.

(9) Dodavatel sa zavédzuje, Ze neposkytne mzdové a persondlne podklady tretej osobe
a nesmie ich zverejnit.

_Clanok 5
Cas plnenia

(1) Doddavatel sa zavézuje, Ze spracuje a doda podklady k mesacnej Ghrade miezd v termine
do 15. kalendarneho dha nasledujlceho mesiaca. _

(2) Dodrziavanie terminov je zavislé od riadneho a véasného spolupbsobenia odberatela. Po
dobu omegkania odberatela s poskytovanim spolupdsobnosti nie je dodavatel v omeskani
s plnenim povinnosti dodat predmet zmluvy v dojednanom termine.

Clanok 6
Zodpovednost za vady

(1) Dodavatel zodpoveda za kvalitu a spravnost predmetu zmluvy, za spravnost vyhotovenych
miezd za aktualny mesiac a za vedenie personalistiky zamestnancov.

(2) Dodéavatel' nezodpoveda za sprévnost predloZenych dokladov nevyhnutnych k plneniu
predmetu tejto zmluvy tykajlcich sa ich vecnej, formalnej a pravnej stranky.

(3) Dodavatel nezodpoveda za vady, ktoré boli sposobené pouzitim podkladov prevzatych od
odberatela a dodavatel ani pri vynaloZeni vsetkej starostlivosti nemohol zistit ich
nevhodnost, pripadne na fu odberatela upozornil aten trval na pouziti odovzdanych
podkladov.
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Za dodavatela:

Dodévatel nezodpoveda za $kody vzniknuté odberatelovi, ak ich pri¢inou je nepredloZenie
alebo nespristupnenie dokladov a informacii potrebnych k plneniu predmetu tejto zmluvy,
resp. ak ich predlozenie alebo spristupnenie nie je vykonané nadas v sillade s podmienkami
dohodnutymi v €l. 4 ods. 1 pism. a) tejto zmluvy.

Clanok 7
Zaverec¢né ustanovenia

Tato zmluva nadoblda platnost podpisom $tatutdrnych zastupcov oboch zmluvnych stran
a u¢innost dhom nasledujicim po dni jej zverejnenia v zmysle § 47a Obcianskeho
zakonnika.

Préava a povinnosti Ucastnikov zmluvy, ktoré nie sU upravené v obsahu tejto zmluvy sa
spravuju prislusnymi ustanoveniami Obcianskeho zakonnika a ostatnych vSeobecne
zavéznych pravnych predpisov.

Dorucenim akychkolvek pisomnosti na zaklade tejto zmluvy alebo v slvislosti s touto
zmluvou sa rozumie dorucenie pisomnosti doporucene postou s dorucenkou, doruéenie
kuriérom alebo osobné dorucenie prisludnej zmluvnej strane. Za defi doru¢enia pisomnosti
sa povazuje aj def, v ktory zmluvna strana, ktora je adresatom, odoprie dorucovant
pisomnost prevziat alebo, v ktory marne uplynie najmenej desatdfiova Ulozna doba pre
vyzdvihnutie si zasielky na poste, dorucovanej postou zmluvnej strane, alebo v ktory je na
zasielke dorucovanej postou zmluvnej strane, preukazatelne zamestnancom posty
vyznacena poznamka, Ze ,adresat sa odstahoval®, ,adresdt je neznamy" alebo ina
poznamka podobného vyznamu. Pre potreby dorucovania prostrednictvom posty sa pouZiju
adresy zmluvnych stran uvedené pri identifikacnych Udajoch zmluvnych stran v Gvode tejto
zmluvy, ibaze odosielajucej zmluvnej strane adresat pisomnosti oznamil nov( adresu
trvalého pobytu, sidla, pripadne inl adresu uréend na dorucovanie pisomnosti; v takomto
pripade je pre doruovanie rozhodujlca nova adresa riadne oznamend zmluvnej strane
pred odosielanim pisomnosti.

Tuto zmluvu je mozné menit len na zaklade obojstrannej pisomnej dohody vyhotovenej vo
forme datovaného a Cislovaného dodatku k zmluve podpisaného Statutdrnymi zadstupcami
oboch zmluvnych stran.

Tato zmluva sa vyhotovuje v Styroch rovnopisoch, z ktorych kazdy ma platnost originalu.
Dodavatel obdrzi dve vyhotovenia zmluvy a odberatel dve vyhotovenia.

Zhotovitel'a objednavatel vyhlasuju, Ze si tito zmluvu preditali, jej obsahu porozumeli a na
znak toho, Ze obsah tejto zmluvy zodpoveda ich skutoénej a slobodnej véli, ju podpisali.

L7 7 o7 27. 7 Loty

V Ziline dfia .>.". S B V i dia 5l e

Za odberatela:

Ing. Igor Choma v N Mgr. Maria Luptakdva
Primator riaditelka skoly

7AKLADNA SKOLA
‘SLOVEI\'S\\"'(C!'I DOBROVOLNIKOV 122/7
10 03 ZILINA

Me

Datum eno, priezvisko

ydiace sa preciarknut



